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LỜI NÓI ĐẦU 

 

Tìm hiểu pháp luật nói chung và pháp luật về trình tự, 

thủ tục đăng ký doanh nghiệp nói riêng là một trong những 

yêu cầu cần thiết đầu tiên đối với Doanh nghiệp. Nhằm 

tăng cường công tác tuyên truyền và hỗ trợ cho doanh 

nghiệp nắm bắt kịp thời các quy định pháp luật về đăng ký 

doanh nghiệp, Sở Tư pháp tỉnh Bắc Giang biên soạn cuốn 

“Hỏi - đáp một số quy định pháp luật về đăng ký doanh 

nghiệp dành cho doanh nghiệp” với các nội dung chính về 

hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp áp dụng cho 

các tổ chức, cá nhân trong nước và nước ngoài đăng ký 

doanh nghiệp tại Việt Nam. 

Sở Tư pháp tỉnh Bắc Giang hi vọng đây sẽ là tài liệu 

hữu ích, giúp cho doanh nghiệp nắm được những nội dung 

cơ bản của pháp luật về đăng ký doanh nghiệp.  

Xin trân trọng giới thiệu! 

SỞ TƯ PHÁP TỈNH BẮC GIANG 
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Câu hỏi 1: Đăng ký doanh nghiệp là gì?  

Trả lời:  

Theo quy định tại Khoản 1 Điều 3 Nghị định số 

01/2021/NĐ-CP ngày 04/01/2021 của Chính phủ Về đăng 

ký doanh nghiệp (sau đay viết tắt là Nghị định số 

01/2021/NĐ-CP) thì đăng ký doanh nghiệp là việc người 

thành lập doanh nghiệp đăng ký thông tin về doanh nghiệp 

dự kiến thành lập, doanh nghiệp đăng ký những thay đổi 

trong thông tin về đăng ký doanh nghiệp với Cơ quan đăng 

ký kinh doanh và được lưu giữ tại Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về đăng ký doanh nghiệp. Đăng ký doanh nghiệp bao gồm 

đăng ký thành lập doanh nghiệp, đăng ký hoạt động chi 

nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh và các 

nghĩa vụ đăng ký, thông báo khác theo quy định. 

Câu hỏi 2: Nguyên tắc áp dụng giải quyết thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời:  

Điều 4 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

nguyên tắc áp dụng giải quyết thủ tục đăng ký doanh 

nghiệp như sau: 

1. Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp 

tự kê khai hồ sơ đăng ký doanh nghiệp và chịu trách nhiệm 

trước pháp luật về tính hợp pháp, trung thực và chính xác 

của các thông tin kê khai trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp 

và các báo cáo. 

2. Trường hợp công ty trách nhiệm hữu hạn và công ty 

cổ phần có nhiều hơn một người đại diện theo pháp luật thì 
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người đại diện theo pháp luật thực hiện thủ tục đăng ký doanh 

nghiệp phải đảm bảo và chịu trách nhiệm về việc thực hiện 

đúng quyền hạn, nghĩa vụ của mình theo quy định. 

3. Cơ quan đăng ký kinh doanh chịu trách nhiệm về 

tính hợp lệ của hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, không chịu 

trách nhiệm về những vi phạm pháp luật của doanh nghiệp 

xảy ra trước và sau khi đăng ký doanh nghiệp. 

4. Cơ quan đăng ký kinh doanh không giải quyết 

tranh chấp giữa các thành viên, cổ đông của công ty với 

nhau hoặc với tổ chức, cá nhân khác hoặc giữa doanh 

nghiệp với tổ chức, cá nhân khác. 

5. Doanh nghiệp không bắt buộc phải đóng dấu trong 

giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp, thông báo thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp, nghị quyết, quyết định, biên 

bản họp trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp. Việc đóng dấu 

đối với các tài liệu khác trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp 

thực hiện theo quy định của pháp luật có liên quan. 

Câu hỏi 3: Luật Doanh nghiệp năm 2020 quy định về 

nội dung giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 23 Luật Doanh nghiệp năm 2020 quy định về 

nội dung giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp như sau: 

1. Tên doanh nghiệp; 

2. Địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp, số điện 

thoại; số fax, thư điện tử (nếu có); 

3. Ngành, nghề kinh doanh; 

4. Vốn điều lệ; vốn đầu tư của chủ doanh nghiệp tư nhân; 
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5. Các loại cổ phần, mệnh giá mỗi loại cổ phần và 

tổng số cổ phần được quyền chào bán của từng loại cổ phần 

đối với công ty cổ phần; 

6. Thông tin đăng ký thuế; 

7. Số lượng lao động dự kiến; 

8. Họ, tên, chữ ký, địa chỉ liên lạc, quốc tịch, thông 

tin giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ doanh nghiệp tư 

nhân và thành viên hợp danh của công ty hợp danh; 

9. Họ, tên, chữ ký, địa chỉ liên lạc, quốc tịch, thông tin 

giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo pháp 

luật của công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần.  

Câu hỏi 4: Quyền thành lập doanh nghiệp và nghĩa 

vụ đăng ký doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 5 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

quyền thành lập doanh nghiệp và nghĩa vụ đăng ký doanh 

nghiệp như sau: 

1. Thành lập doanh nghiệp theo quy định của pháp luật 

là quyền của cá nhân, tổ chức và được Nhà nước bảo hộ. 

2. Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp 

có nghĩa vụ thực hiện đầy đủ, kịp thời nghĩa vụ về đăng ký 

doanh nghiệp, công khai thông tin về thành lập và hoạt 

động của doanh nghiệp theo quy định và các văn bản quy 

phạm pháp luật có liên quan. 

3. Nghiêm cấm Cơ quan đăng ký kinh doanh và các cơ 

quan khác gây phiền hà đối với tổ chức, cá nhân trong khi 

tiếp nhận hồ sơ và giải quyết thủ tục đăng ký doanh nghiệp. 
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4. Các bộ, cơ quan ngang bộ, Hội đồng nhân dân và 

Ủy ban nhân dân các cấp không được ban hành các quy 

định, văn bản về đăng ký doanh nghiệp áp dụng riêng cho 

ngành hoặc địa phương mình. Những quy định về đăng ký 

doanh nghiệp do các bộ, cơ quan ngang bộ, Hội đồng nhân 

dân và Ủy ban nhân dân các cấp ban hành trái với quy định 

tại không có hiệu lực thi hành.  

Câu hỏi 5: Mã số doanh nghiệp, mã số đơn vị phụ 

thuộc của doanh nghiệp, mã số địa điểm kinh doanh 

được quy định như thế nào? 

Trả lời:  

Điều 8 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về mã 

số doanh nghiệp, mã số đơn vị phụ thuộc của doanh 

nghiệp, mã số địa điểm kinh doanh sau: 

1. Mỗi doanh nghiệp được cấp một mã số duy nhất gọi 

là mã số doanh nghiệp. Mã số này đồng thời là mã số thuế và 

mã số đơn vị tham gia bảo hiểm xã hội của doanh nghiệp. 

2. Mã số doanh nghiệp tồn tại trong suốt quá trình 

hoạt động của doanh nghiệp và không được cấp lại cho tổ 

chức, cá nhân khác. Khi doanh nghiệp chấm dứt hoạt động 

thì mã số doanh nghiệp chấm dứt hiệu lực. 

3. Mã số doanh nghiệp được tạo, gửi, nhận tự động 

bởi Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp, 

Hệ thống thông tin đăng ký thuế và được ghi trên Giấy 

chứng nhận đăng ký doanh nghiệp. 
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4. Cơ quan quản lý nhà nước thống nhất sử dụng mã 

số doanh nghiệp để thực hiện công tác quản lý nhà nước và 

trao đổi thông tin về doanh nghiệp. 

5. Mã số đơn vị phụ thuộc của doanh nghiệp được cấp 

cho chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp. Mã số 

này đồng thời là mã số thuế của chi nhánh, văn phòng đại diện. 

6. Mã số địa điểm kinh doanh là mã số gồm 5 chữ số 

được cấp theo số thứ tự từ 00001 đến 99999. Mã số này 

không phải là mã số thuế của địa điểm kinh doanh. 

7. Trường hợp doanh nghiệp, chi nhánh, văn phòng 

đại diện bị chấm dứt hiệu lực mã số thuế do vi phạm pháp 

luật về thuế thì doanh nghiệp, chi nhánh, văn phòng đại 

diện không được sử dụng mã số thuế trong các giao dịch 

kinh tế kể từ ngày Cơ quan thuế thông báo công khai về 

việc chấm dứt hiệu lực mã số thuế. 

8. Đối với các chi nhánh, văn phòng đại diện đã thành 

lập trước ngày 01 tháng 11 năm 2015 nhưng chưa được cấp 

mã số đơn vị phụ thuộc, doanh nghiệp liên hệ trực tiếp với 

Cơ quan thuế để được cấp mã số thuế 13 số, sau đó thực 

hiện thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động tại Cơ 

quan đăng ký kinh doanh theo quy định. 

9. Đối với các doanh nghiệp đã được thành lập và hoạt 

động theo Giấy phép đầu tư hoặc Giấy chứng nhận đầu tư 

(đồng thời là Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) hoặc các 

giấy tờ có giá trị pháp lý tương đương, Giấy phép thành lập và 

hoạt động kinh doanh chứng khoán, mã số doanh nghiệp là mã 

số thuế do Cơ quan thuế đã cấp cho doanh nghiệp.  
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Câu hỏi 6: Thông báo thay đổi ngành, nghề kinh 

doanh được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 56 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

thông báo thay đổi ngành, nghề kinh doanh như sau: 

1. Trường hợp thay đổi ngành, nghề kinh doanh, 

doanh nghiệp gửi Thông báo đến Phòng Đăng ký kinh 

doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của 

Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng 

cổ đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định của 

chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một 

thành viên về việc thay đổi ngành, nghề kinh doanh. 

2. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra 

tính hợp lệ của hồ sơ và điều kiện tiếp cận thị trường đối 

với các ngành, nghề hạn chế tiếp cận thị trường đối với nhà 

đầu tư nước ngoài theo quy định của pháp luật về đầu tư, 

cập nhật thông tin về ngành, nghề kinh doanh của doanh 

nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh 

nghiệp. Trường hợp doanh nghiệp có nhu cầu, Phòng Đăng 

ký kinh doanh cấp Giấy xác nhận về việc thay đổi nội dung 

đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 
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Câu hỏi 7: Số lượng hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

ngôn ngữ sử dụng trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

giấy tờ pháp lý của cá nhân trong hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

1. Điều 9 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

số lượng hồ sơ đăng ký doanh nghiệp như sau: 

Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp nộp 

01 bộ hồ sơ khi thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp. 

Cơ quan đăng ký kinh doanh không được yêu cầu 

người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp nộp thêm 

hồ sơ hoặc giấy tờ khác ngoài các giấy tờ trong hồ sơ đăng 

ký doanh nghiệp theo quy định pháp luật.  

2. Điều 10 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

ngôn ngữ sử dụng trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp như sau: 

Các giấy tờ, tài liệu trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp 

được lập bằng tiếng Việt. 

Trường hợp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp có tài liệu 

bằng tiếng nước ngoài thì hồ sơ phải có bản dịch tiếng Việt 

công chứng kèm theo tài liệu bằng tiếng nước ngoài. 

Trường hợp giấy tờ, tài liệu trong hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp được làm bằng tiếng Việt và tiếng nước 

ngoài thì bản tiếng Việt được sử dụng để thực hiện thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp. 

3. Điều 11 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

giấy tờ pháp lý của cá nhân trong hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp như sau: 
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Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân 

hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ chiếu Việt Nam còn 

hiệu lực. 

Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc 

giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu nước ngoài còn hiệu lực. 

Câu hỏi 8: Ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký 

doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 12 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định người 

có thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp 

có thể ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp theo quy định sau đây: 

1. Trường hợp ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp, kèm theo hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp phải có văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ 

tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp và bản sao giấy tờ 

pháp lý của cá nhân được ủy quyền. Văn bản ủy quyền này 

không bắt buộc phải công chứng, chứng thực. 

2. Trường hợp ủy quyền cho tổ chức thực hiện thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp, kèm theo hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp phải có bản sao hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ 

chức làm dịch vụ thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân 

trực tiếp thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh 

nghiệp và bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân người được 

giới thiệu. 
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3. Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ 

bưu chính công ích thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp 

thì khi thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp, nhân viên 

bưu chính phải nộp bản sao phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do 

doanh nghiệp cung ứng dịch vụ bưu chính công ích phát 

hành có chữ ký xác nhận của nhân viên bưu chính và người 

có thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

4. Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ 

bưu chính không phải là bưu chính công ích thực hiện thủ 

tục đăng ký doanh nghiệp thì việc ủy quyền thực hiện theo 

trường hợp ủy quyền cho tổ chức thực hiện thủ tục đăng ký 

doanh nghiệp, kèm theo hồ sơ đăng ký doanh nghiệp phải 

có bản sao hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch 

vụ thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp, 

giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp thực 

hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp và bản sao 

giấy tờ pháp lý của cá nhân người được giới thiệu. 

Câu hỏi 9: Cơ quan đăng ký kinh doanh được quy 

định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 14 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về cơ 

quan đăng ký kinh doanh như sau: 

1. Cơ quan đăng ký kinh doanh được tổ chức ở tỉnh, 

thành phố trực thuộc Trung ương và ở quận, huyện, thị xã, 

thành phố thuộc tỉnh, bao gồm: 

a) Ở cấp tỉnh: Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở 

Kế hoạch và Đầu tư. 
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Phòng Đăng ký kinh doanh có thể tổ chức các điểm 

để tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Phòng Đăng ký kinh 

doanh tại các địa điểm khác nhau trên địa bàn cấp tỉnh; 

b) Ở cấp huyện: Phòng Tài chính - Kế hoạch thuộc 

Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

2. Cơ quan đăng ký kinh doanh có tài khoản và con 

dấu riêng. 

Câu hỏi 10: Đăng ký tên doanh nghiệp được quy 

định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 18 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký tên doanh nghiệp như sau: 

1. Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp 

không được đăng ký tên doanh nghiệp trùng hoặc gây nhầm 

lẫn với tên của doanh nghiệp khác đã đăng ký trong Cơ sở dữ 

liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp trên phạm vi toàn quốc, 

trừ những doanh nghiệp đã giải thể hoặc đã có quyết định có 

hiệu lực của Tòa án tuyên bố doanh nghiệp bị phá sản. 

2. Phòng Đăng ký kinh doanh có quyền chấp thuận 

hoặc từ chối tên dự kiến đăng ký của doanh nghiệp theo 

quy định của pháp luật. Để tránh tên doanh nghiệp bị trùng, 

nhầm và vi phạm quy định về đặt tên doanh nghiệp, ý kiến 

Phòng Đăng ký kinh doanh là quyết định cuối cùng. 

Trường hợp không đồng ý với quyết định của Phòng Đăng 

ký kinh doanh, doanh nghiệp có thể khởi kiện theo quy 

định của pháp luật về tố tụng hành chính. 
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3. Doanh nghiệp hoạt động theo Giấy phép đầu tư 

hoặc Giấy chứng nhận đầu tư (đồng thời là Giấy chứng 

nhận đăng ký kinh doanh) hoặc giấy tờ có giá trị pháp lý 

tương đương được cấp trước ngày 01 tháng 7 năm 2015 

được tiếp tục sử dụng tên doanh nghiệp đã đăng ký và 

không bắt buộc phải đăng ký đổi tên doanh nghiệp trong 

trường hợp có tên trùng, tên gây nhầm lẫn với tên doanh 

nghiệp đã đăng ký trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp. 

4. Khuyến khích và tạo điều kiện thuận lợi cho các 

doanh nghiệp có tên trùng và tên gây nhầm lẫn tự thương 

lượng với nhau để đăng ký đổi tên doanh nghiệp. 

Câu hỏi 11: Đăng ký đổi tên doanh nghiệp được 

quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 48 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký đổi tên doanh nghiệp như sau: 

1. Trường hợp đổi tên doanh nghiệp, doanh nghiệp 

gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở 

chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu 

hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội 

đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết 
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định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm 

hữu hạn một thành viên về việc đổi tên doanh nghiệp. 

2. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, Phòng 

Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra tính hợp lệ 

của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp cho 

doanh nghiệp nếu tên doanh nghiệp đăng ký thay đổi không 

trái với quy định về đặt tên doanh nghiệp. 

3. Việc thay đổi tên doanh nghiệp không làm thay đổi 

quyền và nghĩa vụ của doanh nghiệp. 

Câu hỏi 12: Xử lý đối với trường hợp tên doanh 

nghiệp xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp được quy 

định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 19 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về xử 

lý đối với trường hợp tên doanh nghiệp xâm phạm quyền 

sở hữu công nghiệp như sau: 

1. Không được sử dụng tên thương mại, nhãn hiệu, 

chỉ dẫn địa lý của tổ chức, cá nhân đã được bảo hộ để cấu 

thành tên riêng của doanh nghiệp, trừ trường hợp được sự 

chấp thuận của chủ sở hữu tên thương mại, nhãn hiệu đó. 

Trước khi đăng ký đặt tên doanh nghiệp, người thành lập 

doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp tham khảo các nhãn hiệu, 

chỉ dẫn địa lý đã đăng ký và được lưu giữ tại Cơ sở dữ liệu 

về nhãn hiệu và chỉ dẫn địa lý của cơ quan quản lý nhà 

nước về sở hữu công nghiệp. 
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2. Căn cứ để xác định tên doanh nghiệp xâm phạm 

quyền sở hữu công nghiệp được thực hiện theo các quy 

định của pháp luật về sở hữu trí tuệ. 

Doanh nghiệp phải tự chịu trách nhiệm trước pháp 

luật nếu đặt tên doanh nghiệp xâm phạm quyền sở hữu 

công nghiệp. Trường hợp tên doanh nghiệp xâm phạm 

quyền sở hữu công nghiệp thì doanh nghiệp có tên vi phạm 

phải đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp. 

3. Chủ thể quyền sở hữu công nghiệp có quyền gửi 

văn bản đề nghị đến Phòng Đăng ký kinh doanh để yêu cầu 

doanh nghiệp có tên xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp 

phải thay đổi tên doanh nghiệp cho phù hợp. Kèm theo văn 

bản đề nghị của chủ thể quyền sở hữu công nghiệp phải có 

bản sao các giấy tờ sau đây: 

a) Văn bản kết luận của cơ quan có thẩm quyền về 

việc sử dụng tên doanh nghiệp là xâm phạm quyền sở hữu 

công nghiệp; 

b) Giấy chứng nhận đăng ký nhãn hiệu, Giấy chứng 

nhận đăng ký chỉ dẫn địa lý; bản trích lục Sổ đăng ký quốc 

gia về nhãn hiệu, chỉ dẫn địa lý được bảo hộ do cơ quan 

quản lý nhà nước về sở hữu công nghiệp cấp; Giấy chứng 

nhận nhãn hiệu đăng ký quốc tế được bảo hộ tại Việt Nam 

do cơ quan quản lý nhà nước về sở hữu công nghiệp cấp; 

hợp đồng sử dụng đối tượng quyền sở hữu công nghiệp 

trong trường hợp người yêu cầu là người được chuyển 

quyền sử dụng đối tượng sở hữu công nghiệp đó. 

4. Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được đầy đủ giấy tờ theo quy định, Phòng Đăng ký kinh 
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doanh ra thông báo yêu cầu doanh nghiệp có tên xâm phạm 

quyền sở hữu công nghiệp phải thay đổi tên doanh nghiệp 

và tiến hành thủ tục đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp 

trong thời hạn 02 tháng kể từ ngày ra thông báo. Kèm theo 

thông báo phải có các giấy tờ: văn bản kết luận của cơ quan 

có thẩm quyền về việc sử dụng tên doanh nghiệp là xâm 

phạm quyền sở hữu công nghiệp; Giấy chứng nhận đăng ký 

nhãn hiệu, Giấy chứng nhận đăng ký chỉ dẫn địa lý; bản 

trích lục Sổ đăng ký quốc gia về nhãn hiệu, chỉ dẫn địa lý 

được bảo hộ do cơ quan quản lý nhà nước về sở hữu công 

nghiệp cấp; Giấy chứng nhận nhãn hiệu đăng ký quốc tế 

được bảo hộ tại Việt Nam do cơ quan quản lý nhà nước về 

sở hữu công nghiệp cấp; hợp đồng sử dụng đối tượng 

quyền sở hữu công nghiệp trong trường hợp người yêu cầu 

là người được chuyển quyền sử dụng đối tượng sở hữu 

công nghiệp đó. Sau thời hạn trên, nếu doanh nghiệp không 

đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp theo yêu cầu, Phòng 

Đăng ký kinh doanh thông báo cho cơ quan nhà nước có 

thẩm quyền để xử lý theo quy định của pháp luật về sở hữu 

trí tuệ. 

5. Trường hợp cơ quan có thẩm quyền xử lý vi phạm 

ra quyết định xử phạt vi phạm hành chính, theo đó áp dụng 

biện pháp khắc phục hậu quả là buộc thay đổi tên doanh 

nghiệp hoặc buộc loại bỏ yếu tố vi phạm trong tên doanh 

nghiệp nhưng tổ chức, cá nhân vi phạm không thực hiện 

trong thời hạn do pháp luật quy định thì cơ quan có thẩm 

quyền xử lý vi phạm thông báo cho Phòng Đăng ký kinh 

doanh để yêu cầu doanh nghiệp báo cáo về việc tuân thủ 
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quy định của Luật Doanh nghiệp khi xét thấy cần thiết; đôn 

đốc việc thực hiện nghĩa vụ báo cáo của doanh nghiệp. Đối 

với doanh nghiệp không báo cáo trong thời hạn 06 tháng kể 

từ ngày hết hạn gửi báo cáo hoặc có yêu cầu bằng văn bản, 

Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện thu hồi Giấy chứng 

nhận đăng ký doanh nghiệp. 

6. Phòng Đăng ký kinh doanh thông báo kết quả xử lý 

đối với trường hợp tên doanh nghiệp xâm phạm quyền sở 

hữu công nghiệp cho chủ thể quyền sở hữu công nghiệp 

theo quy định pháp luật. 

Câu hỏi 13: Đăng ký tên chi nhánh, văn phòng đại 

diện, địa điểm kinh doanh được quy định như thế nào? 

Trả lời:  

Điều 20 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh 

doanh như sau: 

1. Tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh 

doanh phải được viết bằng các chữ cái trong bảng chữ cái 

tiếng Việt, các chữ cái F, J, Z, W, chữ số và các ký hiệu. 

Tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh 

doanh phải bao gồm tên doanh nghiệp kèm theo cụm từ 

“Chi nhánh” đối với chi nhánh, cụm từ “Văn phòng đại 

diện” đối với văn phòng đại diện, cụm từ “Địa điểm kinh 

doanh” đối với địa điểm kinh doanh. 

Tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh 

doanh phải được viết hoặc gắn tại trụ sở chi nhánh, văn 
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phòng đại diện và địa điểm kinh doanh. Tên chi nhánh, văn 

phòng đại diện được in hoặc viết với khổ chữ nhỏ hơn tên 

tiếng Việt của doanh nghiệp trên các giấy tờ giao dịch, hồ 

sơ tài liệu và ấn phẩm do chi nhánh, văn phòng đại diện 

phát hành. 

2. Ngoài tên bằng tiếng Việt, chi nhánh, văn phòng đại 

diện, địa điểm kinh doanh của doanh nghiệp có thể đăng ký 

tên bằng tiếng nước ngoài và tên viết tắt. Tên bằng tiếng nước 

ngoài là tên được dịch từ tên tiếng Việt sang một trong những 

tiếng nước ngoài hệ chữ La-tinh. Tên viết tắt được viết tắt từ 

tên tiếng Việt hoặc tên bằng tiếng nước ngoài. 

3. Phần tên riêng trong tên chi nhánh, văn phòng đại 

diện, địa điểm kinh doanh của doanh nghiệp không được sử 

dụng cụm từ “công ty”, “doanh nghiệp”. 

4. Đối với những doanh nghiệp 100% vốn nhà nước 

khi chuyển thành đơn vị hạch toán phụ thuộc do yêu cầu tổ 

chức lại thì được phép giữ nguyên tên doanh nghiệp nhà 

nước trước khi tổ chức lại. 

Câu hỏi 14: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

doanh nghiệp tư nhân được quy định như thế nào? 

Trả lời:  

Điều 21 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp đối với doanh nghiệp tư nhân như sau: 

1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

2. Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ 

doanh nghiệp tư nhân.  
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Câu hỏi 15: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

công ty hợp danh được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 22 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp đối với công ty hợp danh như sau: 

1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

2. Điều lệ công ty. 

3. Danh sách thành viên. 

4. Bản sao các giấy tờ sau đây: 

a) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên 

công ty là cá nhân; Giấy tờ pháp lý của tổ chức đối với 

thành viên công ty là tổ chức; Giấy tờ pháp lý của cá nhân 

đối với người đại diện theo ủy quyền và văn bản cử người 

đại diện theo ủy quyền. 

Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy 

tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; 

b) Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường 

hợp doanh nghiệp được thành lập hoặc tham gia thành lập 

bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu 

tư nước ngoài theo quy định pháp luật về đầu tư và các văn 

bản hướng dẫn thi hành.  

Câu hỏi 16: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, 

công ty cổ phần được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 23 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về  

hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với công ty trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty cổ phần như sau: 
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1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

2. Điều lệ công ty. 

3. Danh sách thành viên đối với công ty trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên; danh sách cổ đông sáng lập 

và danh sách cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài đối với 

công ty cổ phần. 

4. Bản sao các giấy tờ sau đây: 

a) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện 

theo pháp luật của doanh nghiệp; 

b) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên 

công ty, cổ đông sáng lập, cổ đông là nhà đầu tư nước 

ngoài là cá nhân; Giấy tờ pháp lý của tổ chức đối với thành 

viên, cổ đông sáng lập, cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là 

tổ chức; Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện 

theo ủy quyền của thành viên, cổ đông sáng lập, cổ đông là 

nhà đầu tư nước ngoài là tổ chức và văn bản cử người đại 

diện theo ủy quyền. 

Đối với thành viên, cổ đông là tổ chức nước ngoài thì 

bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp 

hóa lãnh sự; 

c) Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường 

hợp doanh nghiệp được thành lập hoặc tham gia thành lập 

bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu 

tư nước ngoài theo quy định pháp luật về đầu tư và các văn 

bản hướng dẫn thi hành.  
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Câu hỏi 17: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được quy 

định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 24 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp đối với công ty trách nhiệm hữu 

hạn một thành viên như sau: 

1. Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

2. Điều lệ công ty. 

3. Bản sao các giấy tờ sau đây: 

a) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện 

theo pháp luật của doanh nghiệp; 

b) Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ sở hữu 

công ty là cá nhân; Giấy tờ pháp lý của tổ chức đối với chủ 

sở hữu công ty là tổ chức (trừ trường hợp chủ sở hữu công 

ty là Nhà nước); Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người 

đại diện theo ủy quyền và văn bản cử người đại diện theo 

ủy quyền. 

Đối với chủ sở hữu công ty là tổ chức nước ngoài thì 

bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp 

hóa lãnh sự; 

c) Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp 

doanh nghiệp được thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc 

tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định pháp 

luật về đầu tư và các văn bản hướng dẫn thi hành. 
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Câu hỏi 18: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

các công ty được thành lập trên cơ sở chia, tách, hợp 

nhất công ty được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 25 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp đối với các công ty được thành 

lập trên cơ sở chia, tách, hợp nhất công ty như sau: 

1. Trường hợp chia công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty 

cổ phần theo quy định pháp luật, ngoài giấy tờ được trả lời tại 

Câu hỏi số 16, 17 cuốn Hỏi - đáp này, hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp đối với công ty mới phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Nghị quyết, quyết định về việc chia công ty theo 

quy định pháp luật; 

b) Bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của Đại hội 

đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc chia công ty. 

2. Trường hợp tách công ty trách nhiệm hữu hạn, 

công ty cổ phần theo quy định pháp luật, ngoài giấy tờ 

được trả lời tại Câu hỏi số 16, 17 cuốn Hỏi - đáp này, hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp đối với công ty được tách phải có 

các giấy tờ sau đây: 

a) Nghị quyết, quyết định về việc tách công ty theo 

quy định pháp luật; 

b) Bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của Đại hội 

đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc tách công ty. 
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3. Trường hợp hợp nhất một số công ty thành một 

công ty mới, ngoài giấy tờ được trả lời tại Câu hỏi số 15, 

16, 17 cuốn Hỏi - đáp này, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối 

với công ty hợp nhất phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Hợp đồng hợp nhất theo quy định pháp luật; 

b) Nghị quyết, quyết định về việc thông qua hợp đồng 

hợp nhất công ty của các công ty bị hợp nhất và bản sao 

biên bản họp Hội đồng thành viên đối với công ty trách 

nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, 

của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc 

thông qua hợp đồng hợp nhất để thành lập công ty mới. 

Câu hỏi 19: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp đối với 

các trường hợp chuyển đổi loại hình doanh nghiệp được 

quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 26 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp đối với các trường hợp chuyển 

đổi loại hình doanh nghiệp như sau: 

1. Trường hợp chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành 

công ty hợp danh, công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ 

phần, hồ sơ đăng ký chuyển đổi bao gồm các giấy tờ được trả 

lời tại Câu hỏi số 15, 16, 17 cuốn Hỏi - đáp này, trong đó 

không bao gồm Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với 

trường hợp doanh nghiệp được thành lập hoặc tham gia thành 

lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu 

tư nước ngoài và Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với 

trường hợp doanh nghiệp được thành lập bởi nhà đầu tư nước 



 26 

ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy 

định pháp luật về đầu tư và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

Kèm theo hồ sơ phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Cam kết bằng văn bản của chủ doanh nghiệp tư 

nhân về việc chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản 

của mình đối với tất cả khoản nợ chưa thanh toán và cam 

kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn; 

b) Thỏa thuận bằng văn bản của chủ doanh nghiệp tư 

nhân với các bên của hợp đồng chưa thanh lý về việc công 

ty được chuyển đổi tiếp nhận và tiếp tục thực hiện các hợp 

đồng đó; 

c) Cam kết bằng văn bản hoặc thỏa thuận bằng văn 

bản của chủ doanh nghiệp tư nhân với các thành viên góp 

vốn khác về việc tiếp nhận và sử dụng lao động hiện có của 

doanh nghiệp tư nhân; 

d) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng 

minh hoàn tất việc chuyển nhượng trong trường hợp 

chuyển nhượng vốn của doanh nghiệp tư nhân; Hợp đồng 

tặng cho trong trường hợp tặng cho vốn của doanh nghiệp 

tư nhân; Bản sao văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp 

của người thừa kế trong trường hợp thừa kế theo quy định 

của pháp luật; 

đ) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 
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2. Trường hợp chuyển đổi công ty trách nhiệm hữu 

hạn một thành viên thành công ty trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, hồ sơ đăng ký chuyển đổi bao gồm các 

giấy tờ được trả lời tại Câu hỏi số 16 cuốn Hỏi - đáp này, 

trong đó không bao gồm Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

đối với trường hợp doanh nghiệp được thành lập hoặc tham 

gia thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh 

tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định pháp luật về đầu 

tư và các văn bản hướng dẫn thi hành. Kèm theo hồ sơ phải 

có các giấy tờ sau đây: 

a) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc giấy tờ chứng minh 

hoàn tất việc chuyển nhượng trong trường hợp chuyển 

nhượng phần vốn góp; Hợp đồng tặng cho trong trường 

hợp tặng cho phần vốn góp; Bản sao văn bản xác nhận 

quyền thừa kế hợp pháp của người thừa kế trong trường 

hợp thừa kế theo quy định của pháp luật; 

b) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty về 

việc huy động thêm vốn góp của cá nhân, tổ chức khác và 

giấy tờ xác nhận việc góp vốn của thành viên mới trong 

trường hợp huy động vốn góp của thành viên mới; 

c) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 
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3. Trường hợp chuyển đổi công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên thành công ty trách nhiệm hữu hạn 

một thành viên, hồ sơ đăng ký chuyển đổi bao gồm các giấy 

tờ được trả lời tại Câu hỏi số 17 cuốn Hỏi - đáp này, trong 

đó không bao gồm Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với 

trường hợp doanh nghiệp được thành lập bởi nhà đầu tư 

nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài 

theo quy định pháp luật về đầu tư và các văn bản hướng dẫn 

thi hành. Kèm theo hồ sơ phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng 

minh hoàn tất việc chuyển nhượng trong trường hợp chuyển 

nhượng phần vốn góp; Hợp đồng tặng cho trong trường hợp 

tặng cho phần vốn góp; Bản sao văn bản xác nhận quyền 

thừa kế hợp pháp của người thừa kế trong trường hợp thừa 

kế theo quy định của pháp luật; Hợp đồng sáp nhập, hợp 

đồng hợp nhất trong trường hợp sáp nhập, hợp nhất công ty; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

Hội đồng thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành 

viên trở lên về việc chuyển đổi hoạt động theo mô hình 

công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; 

c) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 
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4. Trường hợp chuyển đổi công ty trách nhiệm hữu 

hạn thành công ty cổ phần và ngược lại, hồ sơ đăng ký 

chuyển đổi bao gồm các giấy tờ được trả lời tại Câu hỏi số 

16, 17 cuốn Hỏi - đáp này, trong đó không bao gồm Giấy 

chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh 

nghiệp được thành lập hoặc tham gia thành lập bởi nhà đầu 

tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước 

ngoài và Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường 

hợp doanh nghiệp được thành lập bởi nhà đầu tư nước 

ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài theo 

quy định pháp luật về đầu tư và các văn bản hướng dẫn thi 

hành. Kèm theo hồ sơ phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên hoặc nghị 

quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội đồng 

thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành 

viên trở lên hoặc nghị quyết và bản sao biên bản họp của 

Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc 

chuyển đổi công ty; 

b) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng 

minh hoàn tất việc chuyển nhượng trong trường hợp 

chuyển nhượng cổ phần, phần vốn góp; Hợp đồng tặng cho 

trong trường hợp tặng cho cổ phần, phần vốn góp; Bản sao 

văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp của người thừa 

kế trong trường hợp thừa kế theo quy định của pháp luật; 

c) Giấy tờ xác nhận việc góp vốn của thành viên, cổ 

đông mới; 
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d) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 

5. Doanh nghiệp có thể đăng ký chuyển đổi loại hình 

doanh nghiệp đồng thời đăng ký thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp, thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp. Trong trường hợp này, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp 

thực hiện tương ứng theo quy định  đối với trường hợp 

chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty hợp danh, 

công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần; chuyển đổi 

công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên thành công ty 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; chuyển đổi 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên thành 

công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; chuyển đổi 

công ty trách nhiệm hữu hạn thành công ty cổ phần và 

ngược lại. 

Trường hợp doanh nghiệp đăng ký chuyển đổi loại 

hình doanh nghiệp đồng thời đăng ký thay đổi người đại 

diện theo pháp luật thì người ký hồ sơ là Chủ tịch Hội đồng 

thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành 

viên trở lên, công ty hợp danh; Chủ tịch công ty hoặc Chủ 

tịch Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu 

hạn một thành viên; Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với 

công ty cổ phần của công ty sau chuyển đổi. 
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Câu hỏi 20: Đăng ký chuyển đổi từ hộ kinh doanh 

thành doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 27 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký chuyển đổi từ hộ kinh doanh thành doanh nghiệp 

như sau: 

1. Việc đăng ký thành lập doanh nghiệp trên cơ sở 

chuyển đổi từ hộ kinh doanh thực hiện tại Phòng Đăng ký 

kinh doanh nơi doanh nghiệp dự định đặt trụ sở chính. 

2. Hồ sơ đăng ký thành lập doanh nghiệp trên cơ sở 

chuyển đổi từ hộ kinh doanh bao gồm bản chính Giấy 

chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh, bản sao Giấy chứng 

nhận đăng ký thuế và các giấy tờ được trả lời tại Câu hỏi số 

14, 15, 16, 17 cuốn Hỏi - đáp này tương ứng với từng loại 

hình doanh nghiệp, trong đó không bao gồm Giấy chứng 

nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh nghiệp được 

thành lập hoặc tham gia thành lập bởi nhà đầu tư nước 

ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài và 

Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh 

nghiệp được thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ 

chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định pháp 

luật về đầu tư và các văn bản hướng dẫn thi hành. Trường 

hợp doanh nghiệp được chuyển đổi từ hộ kinh doanh có 

nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước 

ngoài tham gia góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp 

thuộc trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư thì hồ sơ phải có văn bản của Cơ quan đăng ký đầu 
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tư chấp thuận về việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn 

góp của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu 

tư nước ngoài. 

3. Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày cấp 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Phòng Đăng ký 

kinh doanh gửi bản sao Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp và bản chính Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh 

doanh đến Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp huyện nơi hộ 

kinh doanh đặt trụ sở để thực hiện chấm dứt hoạt động hộ 

kinh doanh. 

Câu hỏi 21: Hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký 

doanh nghiệp đối với doanh nghiệp xã hội được xử lý 

như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 28 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với doanh 

nghiệp xã hội như sau: 

1. Hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký thành lập doanh 

nghiệp xã hội, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm 

kinh doanh của doanh nghiệp xã hội thực hiện theo quy 

định tương ứng với từng loại hình doanh nghiệp. Kèm theo 

hồ sơ phải có Cam kết thực hiện mục tiêu xã hội, môi 

trường do những người sau đây ký: 

a) Đối với doanh nghiệp tư nhân: chủ doanh nghiệp 

tư nhân; 

b) Đối với công ty hợp danh: các thành viên hợp danh; 
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c) Đối với công ty trách nhiệm hữu hạn: các thành 

viên là cá nhân; người đại diện theo pháp luật hoặc người 

đại diện theo ủy quyền đối với thành viên là tổ chức; 

d) Đối với công ty cổ phần: cổ đông sáng lập là cá 

nhân, cổ đông khác là cá nhân, nếu cổ đông này đồng ý với 

nội dung cam kết trên và mong muốn ký vào bản cam kết 

này cùng với cổ đông sáng lập; người đại diện theo pháp luật 

hoặc người đại diện theo ủy quyền đối với cổ đông sáng lập 

là tổ chức, người đại diện theo pháp luật hoặc người đại diện 

theo ủy quyền đối với cổ đông khác là tổ chức, nếu cổ đông 

này đồng ý với nội dung cam kết trên và mong muốn ký vào 

bản cam kết này cùng với cổ đông sáng lập. 

Phòng Đăng ký kinh doanh đăng tải Cam kết thực 

hiện mục tiêu xã hội, môi trường trên Cổng thông tin quốc 

gia về đăng ký doanh nghiệp khi cấp Giấy chứng nhận 

đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 

2. Trường hợp doanh nghiệp chuyển đổi thành doanh 

nghiệp xã hội, doanh nghiệp nộp hồ sơ đến Phòng Đăng ký 

kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao 

gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Cam kết thực hiện mục tiêu xã hội, môi trường do 

người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của 

Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng 

cổ đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định của 

chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một 

thành viên về việc thông qua nội dung Cam kết. 
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Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện cập nhật thông 

tin của doanh nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng 

ký doanh nghiệp và đăng tải Cam kết thực hiện mục tiêu xã 

hội, môi trường trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được hồ sơ. 

3. Trường hợp nội dung Cam kết thực hiện mục tiêu 

xã hội, môi trường có sự thay đổi, doanh nghiệp xã hội phải 

gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh 

nghiệp đặt trụ sở chính trong thời hạn 05 ngày làm việc kể 

từ ngày quyết định thay đổi. Kèm theo thông báo phải có 

các giấy tờ sau đây: 

a) Cam kết thực hiện mục tiêu xã hội, môi trường đã 

được sửa đổi, bổ sung do người đại diện theo pháp luật của 

doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng 

cổ đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định 

của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu 

hạn một thành viên về việc thông qua nội dung thay đổi của 

Cam kết. 

Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện cập nhật thông 

tin của doanh nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng 

ký doanh nghiệp và đăng tải Cam kết thực hiện mục tiêu xã 

hội, môi trường đã được sửa đổi, bổ sung trên Cổng thông 

tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp trong thời hạn 03 

ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo. 
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4. Trường hợp chấm dứt Cam kết thực hiện mục tiêu 

xã hội, môi trường, doanh nghiệp xã hội phải gửi thông báo 

đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở 

chính trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày quyết 

định chấm dứt. Kèm theo thông báo phải có các giấy tờ: 

Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội 

đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ 

đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định của 

chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn 

một thành viên hoặc quyết định của cơ quan nhà nước có 

thẩm quyền (nếu có) về việc chấm dứt Cam kết, trong đó 

nêu rõ lý do chấm dứt. 

Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện cập nhật thông 

tin của doanh nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng 

ký doanh nghiệp và đăng tải các giấy tờ theo quy định trên 

Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp trong 

thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo. 

5. Hồ sơ, trình tự, thủ tục chia, tách, hợp nhất, sáp 

nhập doanh nghiệp xã hội thực hiện theo quy định pháp 

luật. Trường hợp thành lập doanh nghiệp xã hội mới trên cơ 

sở chia, tách, hợp nhất doanh nghiệp, hồ sơ phải có thêm 

Cam kết thực hiện mục tiêu xã hội, môi trường theo quy 

định pháp luật. Trường hợp chia, tách, hợp nhất, sáp nhập 

doanh nghiệp xã hội dẫn đến chấm dứt Cam kết thực hiện 

mục tiêu xã hội, môi trường thì hồ sơ phải có thêm các giấy 

tờ: Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội 
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đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ 

đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định của 

chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn 

một thành viên hoặc quyết định của cơ quan nhà nước có 

thẩm quyền (nếu có) về việc chấm dứt Cam kết, trong đó 

nêu rõ lý do chấm dứt. 

6. Hồ sơ, trình tự, thủ tục giải thể doanh nghiệp xã hội 

được thực hiện theo quy định pháp luật. Trường hợp doanh 

nghiệp xã hội còn số dư tài sản hoặc tài chính đối với 

nguồn viện trợ, tài trợ đã nhận, thì hồ sơ giải thể phải có 

thêm bản sao tài liệu về việc xử lý số dư tài sản hoặc tài 

chính đối với nguồn viện trợ, tài trợ mà doanh nghiệp xã 

hội đã nhận. 

7. Việc đăng ký thành lập doanh nghiệp xã hội trên cơ 

sở chuyển đổi từ cơ sở bảo trợ xã hội, quỹ xã hội, quỹ từ 

thiện thực hiện tại Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh 

nghiệp xã hội dự định đặt trụ sở chính. Hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp bao gồm các giấy tờ theo quy định pháp luật 

tương ứng với từng loại hình doanh nghiệp, kèm theo hồ sơ  

phải có Cam kết thực hiện mục tiêu xã hội, môi trường, 

trong đó không bao gồm Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

đối với trường hợp doanh nghiệp được thành lập hoặc tham 

gia thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh 

tế có vốn đầu tư nước ngoài và Giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư đối với trường hợp doanh nghiệp được thành lập bởi 

nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư 
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nước ngoài theo quy định pháp luật về đầu tư và các văn 

bản hướng dẫn thi hành. Kèm theo hồ sơ phải có các giấy 

tờ sau đây: 

a) Quyết định cho phép chuyển đổi thành doanh 

nghiệp xã hội bằng văn bản của cơ quan có thẩm quyền đã 

cấp giấy phép thành lập cơ sở bảo trợ xã hội, quỹ xã hội, 

quỹ từ thiện; 

b) Giấy chứng nhận đăng ký thành lập đối với cơ sở 

bảo trợ xã hội, giấy phép thành lập và công nhận điều lệ 

quỹ đối với quỹ xã hội, quỹ từ thiện; 

c) Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế; 

d) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu tư 

nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối với 

trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về đầu tư. 

Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày cấp Giấy 

chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Phòng Đăng ký kinh 

doanh gửi bản sao Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

và bản chính Giấy chứng nhận đăng ký thành lập đối với cơ 

sở bảo trợ xã hội, giấy phép thành lập và công nhận điều lệ 

quỹ đối với quỹ xã hội, quỹ từ thiện cho cơ quan có thẩm 

quyền đã cấp giấy phép thành lập cơ sở bảo trợ xã hội, quỹ 

xã hội, quỹ từ thiện để chấm dứt hoạt động của cơ sở bảo 

trợ xã hội, quỹ xã hội, quỹ từ thiện. 
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Câu hỏi 22: Hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký hoạt 

động chi nhánh, văn phòng đại diện, thông báo lập địa 

điểm kinh doanh được xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

 Điều 31 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký hoạt động chi nhánh, văn 

phòng đại diện, thông báo lập địa điểm kinh doanh như sau: 

1. Hồ sơ đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng 

đại diện 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký hoạt động chi 

nhánh, văn phòng đại diện tại Phòng Đăng ký kinh doanh 

nơi đặt chi nhánh, văn phòng đại diện. Hồ sơ bao gồm các 

giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Bản sao nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản 

họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Hội 

đồng quản trị đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết 

định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm 

hữu hạn một thành viên về việc thành lập chi nhánh, văn 

phòng đại diện; 

c) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người 

đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện. 

2. Thông báo lập địa điểm kinh doanh 

a) Doanh nghiệp có thể lập địa điểm kinh doanh tại 

địa chỉ khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính hoặc đặt 

chi nhánh; 
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b) Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày quyết định lập 

địa điểm kinh doanh, doanh nghiệp gửi thông báo lập địa 

điểm kinh doanh đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi đặt 

địa điểm kinh doanh; 

c) Thông báo lập địa điểm kinh doanh do người đại 

diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký trong trường hợp 

địa điểm kinh doanh trực thuộc doanh nghiệp hoặc do 

người đứng đầu chi nhánh ký trong trường hợp địa điểm 

kinh doanh trực thuộc chi nhánh. 

3. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ, Phòng Đăng ký kinh doanh cấp Giấy 

chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại 

diện, cập nhật thông tin về địa điểm kinh doanh trong Cơ 

sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp cho doanh 

nghiệp. Trường hợp doanh nghiệp có nhu cầu, Phòng Đăng 

ký kinh doanh cấp Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh 

doanh cho doanh nghiệp. Trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ, 

Phòng Đăng ký kinh doanh thông báo bằng văn bản nội 

dung cần sửa đổi, bổ sung cho doanh nghiệp. 

4. Việc lập chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh 

nghiệp ở nước ngoài thực hiện theo quy định của pháp luật 

nước đó. Trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày chính thức lập 

chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài, doanh nghiệp 

phải thông báo bằng văn bản đến Phòng Đăng ký kinh 

doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Kèm theo thông 

báo phải có bản sao Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động 

chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương. 

Phòng Đăng ký kinh doanh cập nhật thông tin về chi 
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nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp trong Cơ sở 

dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp trong thời hạn 03 

ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo. 

Câu hỏi 23: Tiếp nhận, xử lý hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp được xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

 Điều 32 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

tiếp nhận, xử lý hồ sơ đăng ký doanh nghiệp như sau: 

1. Người nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy 

định tại Nghị định này nộp hồ sơ tại Phòng Đăng ký kinh 

doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. 

2. Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp được tiếp nhận để 

nhập thông tin vào Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp khi có đủ các điều kiện sau đây: 

a) Có đủ giấy tờ theo quy định pháp luật; 

b) Tên doanh nghiệp đã được điền vào Giấy đề nghị 

đăng ký doanh nghiệp, Giấy đề nghị đăng ký thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp, Thông báo thay đổi nội dung 

đăng ký doanh nghiệp; 

c) Có địa chỉ liên lạc của người nộp hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp; 

d) Đã nộp đủ phí, lệ phí đăng ký doanh nghiệp theo 

quy định. 

3. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận về việc 

nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. 
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4. Sau khi trao Giấy biên nhận về việc nhận hồ sơ, 

Phòng Đăng ký kinh doanh nhập đầy đủ, chính xác thông 

tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, kiểm tra tính hợp lệ 

của hồ sơ và tải các văn bản đã được số hóa trong hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp vào Hệ thống thông tin quốc gia về 

đăng ký doanh nghiệp. 

5. Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp có 

thể dừng thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp khi hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp chưa được chấp thuận trên Hệ thống 

thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. Trong trường 

hợp này, người có thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký 

doanh nghiệp gửi văn bản đề nghị dừng thực hiện thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi 

đã nộp hồ sơ. Phòng Đăng ký kinh doanh xem xét, ra thông 

báo về việc dừng thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp 

cho doanh nghiệp và hủy hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo 

quy trình trên Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký doanh 

nghiệp trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được văn bản đề nghị. Trường hợp từ chối dừng thực hiện 

thủ tục đăng ký doanh nghiệp, Phòng Đăng ký kinh doanh ra 

thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do từ chối cho người 

thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp. 

Câu hỏi 24: Cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp và công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp được 

xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

1. Điều 34 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp như sau: 
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a) Doanh nghiệp được cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp khi có đủ các điều kiện: 

Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không bị cấm đầu tư 

kinh doanh; 

Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định 

pháp luật; 

Có hồ sơ đăng ký doanh nghiệp hợp lệ; 

Nộp đủ lệ phí đăng ký doanh nghiệp theo quy định 

của pháp luật về phí và lệ phí. 

b) Các thông tin trên Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp có giá trị pháp lý kể từ ngày Phòng Đăng ký kinh 

doanh cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp. Doanh 

nghiệp có quyền hoạt động kinh doanh kể từ ngày được cấp 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, trừ trường hợp 

kinh doanh ngành, nghề đầu tư kinh doanh có điều kiện. 

Trường hợp doanh nghiệp đăng ký ngày bắt đầu hoạt động 

kinh doanh sau ngày được cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp thì doanh nghiệp được quyền hoạt động kinh 

doanh kể từ ngày doanh nghiệp đăng ký, trừ trường hợp 

kinh doanh ngành, nghề đầu tư kinh doanh có điều kiện. 

Doanh nghiệp có quyền yêu cầu Phòng Đăng ký kinh 

doanh cấp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

và phải nộp phí theo quy định. 

c) Trường hợp doanh nghiệp đã được cấp Giấy chứng 

nhận đăng ký doanh nghiệp mới thì Giấy chứng nhận đăng 

ký doanh nghiệp của các lần trước đó không còn hiệu lực. 
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2. Điều 35 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp như sau: 

 Các nội dung công bố bao gồm các nội dung Giấy 

chứng nhận đăng ký doanh nghiệp và các thông tin về 

ngành, nghề kinh doanh; danh sách cổ đông sáng lập; danh 

sách cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài đối với công ty cổ 

phần (nếu có). Trường hợp thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp, những thay đổi tương ứng phải được thông 

báo công khai trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp. 

Thông tin công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp 

được đăng tải trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp. 

Việc đề nghị công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp 

và nộp phí công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp được 

thực hiện tại thời điểm doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp. Trường hợp doanh nghiệp không được cấp 

đăng ký doanh nghiệp, doanh nghiệp sẽ được hoàn trả phí 

công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp. 

Câu hỏi 25: Hiệu đính thông tin trên Giấy chứng 

nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp, Giấy chứng nhận đăng ký 

hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, Giấy chứng nhận 

đăng ký địa điểm kinh doanh được xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

 Điều 39 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

hiệu đính thông tin trên Giấy chứng nhận đăng ký doanh 
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nghiệp, Giấy xác nhận thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp, Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn 

phòng đại diện, Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh 

doanh như sau: 

1. Trường hợp doanh nghiệp phát hiện nội dung trên 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp chưa chính xác so 

với nội dung hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, doanh nghiệp 

gửi văn bản đề nghị hiệu đính thông tin đến Phòng Đăng ký 

kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Phòng Đăng 

ký kinh doanh cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được văn bản đề nghị của doanh nghiệp nếu thông tin nêu 

tại văn bản đề nghị của doanh nghiệp là chính xác. 

2. Trường hợp Phòng Đăng ký kinh doanh phát hiện 

nội dung trên Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp chưa 

chính xác so với nội dung hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh gửi thông báo về việc hiệu đính 

nội dung trên Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp đến 

doanh nghiệp và thực hiện việc cấp Giấy chứng nhận đăng 

ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp trong thời hạn 03 ngày 

làm việc kể từ ngày gửi thông báo. 

3. Việc hiệu đính thông tin trên Giấy xác nhận về việc 

thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp, Giấy chứng nhận 

đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, Giấy 

chứng nhận đăng ký địa điểm kinh doanh và các thông tin 

về đăng ký doanh nghiệp lưu giữ tại Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về đăng ký doanh nghiệp thực hiện theo quy định pháp luật. 
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Câu hỏi 26: Hiệu đính thông tin đăng ký doanh 

nghiệp do chuyển đổi dữ liệu vào Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về đăng ký doanh nghiệp được xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

 Điều 40 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

hiệu đính thông tin đăng ký doanh nghiệp do chuyển đổi dữ 

liệu vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp 

như sau: 

1. Trường hợp doanh nghiệp phát hiện nội dung thông 

tin đăng ký doanh nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về 

đăng ký doanh nghiệp bị thiếu hoặc chưa chính xác so với 

bản giấy của Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy 

chứng nhận đăng ký kinh doanh, Giấy chứng nhận đăng ký 

kinh doanh và đăng ký thuế, Giấy chứng nhận đầu tư (đồng 

thời là Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh), Giấy phép 

đầu tư hoặc các giấy tờ có giá trị tương đương, Giấy phép 

thành lập và hoạt động kinh doanh chứng khoán do quá 

trình chuyển đổi dữ liệu vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về 

đăng ký doanh nghiệp, doanh nghiệp gửi văn bản đề nghị 

hiệu đính đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi đặt trụ sở 

chính. Kèm theo văn bản đề nghị hiệu đính phải có bản sao 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy chứng nhận 

đăng ký kinh doanh, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 

và đăng ký thuế, Giấy chứng nhận đầu tư (đồng thời là 

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh), Giấy phép đầu tư 

hoặc các giấy tờ có giá trị tương đương, Giấy phép thành 

lập và hoạt động kinh doanh chứng khoán. 
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Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận 

văn bản đề nghị hiệu đính của doanh nghiệp, Phòng Đăng 

ký kinh doanh có trách nhiệm bổ sung, hiệu đính thông tin 

đăng ký doanh nghiệp trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng 

ký doanh nghiệp. 

2. Trường hợp Phòng Đăng ký kinh doanh phát hiện 

nội dung thông tin đăng ký doanh nghiệp trong Cơ sở dữ 

liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp không có hoặc 

không chính xác so với bản giấy của Giấy chứng nhận do 

quá trình chuyển đổi dữ liệu vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về 

đăng ký doanh nghiệp, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể 

từ khi phát hiện, Phòng Đăng ký kinh doanh bổ sung, hiệu 

đính nội dung thông tin đăng ký doanh nghiệp trong Cơ sở 

dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. 

Câu hỏi 27: Đăng ký doanh nghiệp qua mạng 

thông tin điện tử được xử lý như thế nào? 

Trả lời: 

 Điều 42 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử như sau: 

1. Đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử 

là việc người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp 

thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp thông qua Cổng thông 

tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. Tổ chức, cá nhân có 

quyền lựa chọn sử dụng chữ ký số theo quy định của pháp 

luật về giao dịch điện tử hoặc sử dụng Tài khoản đăng ký 

kinh doanh để đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử. 
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2. Tài khoản đăng ký kinh doanh theo quy định pháp 

luật là tài khoản được sử dụng để xác thực hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử trong trường hợp 

người có thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký doanh 

nghiệp không sử dụng chữ ký số. Tài khoản đăng ký kinh 

doanh được tạo bởi Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp, cấp cho cá nhân để thực hiện đăng ký doanh 

nghiệp qua mạng thông tin điện tử. Cá nhân truy cập vào 

Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp để kê 

khai thông tin và tạo Tài khoản đăng ký kinh doanh. Các 

thông tin cá nhân được kê khai trên Cổng thông tin quốc 

gia về đăng ký doanh nghiệp để cấp Tài khoản đăng ký 

kinh doanh phải đầy đủ và chính xác theo các thông tin trên 

giấy tờ pháp lý của cá nhân và phải tuân thủ mức độ đảm 

bảo xác thực người nộp hồ sơ của Hệ thống thông tin quốc 

gia về đăng ký doanh nghiệp. 

3. Một Tài khoản đăng ký kinh doanh chỉ được cấp 

cho một cá nhân. Cá nhân được cấp Tài khoản đăng ký 

kinh doanh chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính 

xác, hợp pháp của các thông tin đăng ký để được cấp Tài 

khoản đăng ký kinh doanh và việc sử dụng Tài khoản đăng 

ký kinh doanh. 

4. Phòng Đăng ký kinh doanh tạo điều kiện thuận lợi 

cho các tổ chức, cá nhân tìm hiểu thông tin, thực hiện đăng 

ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử. 
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Câu hỏi 28: Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua 

mạng thông tin điện tử được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 43 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử như sau: 

1. Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử bao gồm các dữ liệu theo quy định của Nghị định 

này và được thể hiện dưới dạng văn bản điện tử. Hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử có giá trị 

pháp lý như hồ sơ đăng ký doanh nghiệp bằng bản giấy. 

2. Văn bản điện tử là văn bản dưới dạng thông điệp dữ 

liệu được tạo lập hoặc được số hóa từ văn bản giấy và thể 

hiện chính xác, toàn vẹn nội dung của văn bản giấy. Văn bản 

điện tử có thể định dạng “.doc” hoặc “.docx” hoặc “.pdf”. 

3. Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử được chấp thuận khi có đầy đủ các yêu cầu sau: 

a) Có đầy đủ các giấy tờ và nội dung các giấy tờ đó 

được kê khai đầy đủ theo quy định như hồ sơ bằng bản giấy 

và được thể hiện dưới dạng văn bản điện tử. Tên văn bản 

điện tử phải được đặt tương ứng với tên loại giấy tờ trong 

hồ sơ bằng bản giấy. Người có thẩm quyền ký văn bản đề 

nghị đăng ký doanh nghiệp, thành viên, cổ đông sáng lập, 

cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài hoặc cá nhân khác ký tên 

trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp có thể sử dụng chữ ký số 

để ký trực tiếp trên văn bản điện tử hoặc ký trực tiếp trên 

văn bản giấy và quét (scan) văn bản giấy theo các định 

dạng “.doc” hoặc “.docx” hoặc “.pdf”; 
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b) Các thông tin đăng ký doanh nghiệp được kê khai 

trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp phải 

đầy đủ và chính xác theo các thông tin trong hồ sơ bằng 

bản giấy; có bao gồm thông tin về số điện thoại, thư điện tử 

của người nộp hồ sơ; 

c) Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử phải được xác thực bằng chữ ký số hoặc Tài khoản 

đăng ký kinh doanh của người có thẩm quyền ký văn bản 

đề nghị đăng ký doanh nghiệp hoặc người được người có 

thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp ủy 

quyền thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp. Trường hợp 

ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp, kèm theo 

hồ sơ đăng ký doanh nghiệp phải có các giấy tờ, tài liệu 

được trả lời tại Câu hỏi 8 Cuốn  Hỏi – đáp này. 

4. Thời hạn để doanh nghiệp sửa đổi, bổ sung hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử là 60 

ngày kể từ ngày Phòng Đăng ký kinh doanh ra Thông báo 

yêu cầu sửa đổi, bổ sung hồ sơ. Sau thời hạn nêu trên, nếu 

không nhận được hồ sơ sửa đổi, bổ sung của doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh sẽ hủy hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp theo quy trình trên Hệ thống thông tin quốc gia về 

đăng ký doanh nghiệp. 

Câu hỏi 29: Trình tự, thủ tục đăng ký doanh 

nghiệp qua mạng thông tin điện tử sử dụng chữ ký số 

được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 44 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử sử dụng chữ ký số như sau: 
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1. Người nộp hồ sơ kê khai thông tin, tải văn bản điện 

tử, ký xác thực hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng 

thông tin điện tử và thanh toán phí, lệ phí đăng ký doanh 

nghiệp theo quy trình trên Cổng thông tin quốc gia về đăng 

ký doanh nghiệp. 

2. Sau khi hoàn thành việc gửi hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp, người nộp hồ sơ sẽ nhận được Giấy biên nhận hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử. 

3. Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện cấp đăng ký doanh 

nghiệp, Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện cấp đăng ký 

doanh nghiệp và thông báo cho doanh nghiệp về việc cấp 

đăng ký doanh nghiệp. Trường hợp hồ sơ chưa đủ điều kiện 

cấp đăng ký doanh nghiệp, Phòng Đăng ký kinh doanh gửi 

thông báo qua mạng thông tin điện tử cho doanh nghiệp để 

yêu cầu sửa đổi, bổ sung hồ sơ. 

4. Việc đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại 

diện, thông báo lập địa điểm kinh doanh của doanh nghiệp 

qua mạng thông tin điện tử thực hiện theo trình tự, thủ tục 

đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử sử dụng 

chữ ký số. 

Câu hỏi 30: Trình tự, thủ tục đăng ký doanh 

nghiệp qua mạng thông tin điện tử sử dụng Tài khoản 

đăng ký kinh doanh được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 45 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin 

điện tử sử dụng Tài khoản đăng ký kinh doanh như sau: 



 51 

1. Người nộp hồ sơ sử dụng Tài khoản đăng ký kinh 

doanh để kê khai thông tin, tải văn bản điện tử và ký xác 

thực hồ sơ đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện 

tử và thanh toán phí, lệ phí đăng ký doanh nghiệp theo quy 

trình trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh 

nghiệp. Trường hợp ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký 

doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử sử dụng Tài 

khoản đăng ký kinh doanh, văn bản ủy quyền phải có thông 

tin liên hệ của người ủy quyền để xác thực việc nộp hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử. 

2. Sau khi hoàn thành việc gửi hồ sơ đăng ký, người 

nộp hồ sơ sẽ nhận được Giấy biên nhận hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp qua mạng thông tin điện tử. 

3. Phòng Đăng ký kinh doanh cấp đăng ký doanh 

nghiệp cho doanh nghiệp trong trường hợp hồ sơ đủ điều 

kiện và thông báo cho doanh nghiệp về việc cấp đăng ký 

doanh nghiệp. Trường hợp hồ sơ chưa đủ điều kiện, Phòng 

Đăng ký kinh doanh gửi thông báo qua mạng thông tin điện 

tử cho doanh nghiệp để yêu cầu sửa đổi, bổ sung hồ sơ. 

4. Quy trình đăng ký doanh nghiệp qua mạng thông 

tin điện tử cũng áp dụng đối với việc đăng ký hoạt động chi 

nhánh, văn phòng đại diện, thông báo lập địa điểm kinh 

doanh của doanh nghiệp. 

Câu hỏi 31: Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính 

của doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 47 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về đăng 

ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp như sau: 
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1. Trước khi đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính 

sang quận, huyện, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương 

khác nơi đặt trụ sở chính dẫn đến thay đổi cơ quan thuế 

quản lý, doanh nghiệp phải thực hiện các thủ tục với Cơ 

quan thuế liên quan đến việc chuyển địa điểm theo quy 

định của pháp luật về thuế. 

2. Trường hợp chuyển địa chỉ trụ sở chính, doanh 

nghiệp gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi đặt trụ sở mới. 

Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; nghị 

quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội đồng 

thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành 

viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ đông 

đối với công ty cổ phần về việc chuyển địa chỉ trụ sở chính 

của doanh nghiệp. 

3. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra 

tính hợp lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp cho doanh nghiệp theo quy định. 

4. Khi thay đổi địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp, 

quyền và nghĩa vụ của doanh nghiệp không thay đổi. 
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Câu hỏi 32: Đăng ký thay đổi thành viên hợp danh 

được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 49 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký thay đổi thành viên hợp danh như sau: 

1. Trường hợp chấm dứt tư cách thành viên hợp danh, 

tiếp nhận thành viên hợp danh mới theo quy định pháp luật, 

công ty hợp danh gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng 

ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công 

ty đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Danh sách thành viên công ty hợp danh phải bao 

gồm các nội dung chủ yếu theo quy định pháp luật, trong 

đó không bao gồm nội dung kê khai về thành viên góp vốn; 

c) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành 

viên hợp danh mới. 

2. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra 

tính hợp lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 

Câu hỏi 33: Đăng ký thay đổi người đại diện theo 

pháp luật của công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ 

phần được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 50 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty 

trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần như sau: 
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1. Trường hợp thay đổi người đại diện theo pháp luật 

của công ty, công ty gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung 

đăng ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi 

công ty đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi người đại diện theo pháp luật; 

b) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người 

đại diện theo pháp luật mới; 

c) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; nghị 

quyết, quyết định và bản sao biên bản họp Hội đồng thành 

viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở 

lên về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật; nghị 

quyết và bản sao biên bản họp Đại hội đồng cổ đông đối 

với công ty cổ phần về việc thay đổi người đại diện theo 

pháp luật trong trường hợp việc thay đổi người đại diện 

theo pháp luật làm thay đổi nội dung Điều lệ công ty; nghị 

quyết, quyết định và bản sao biên bản họp Hội đồng quản 

trị đối với công ty cổ phần trong trường hợp việc thay đổi 

người đại diện theo pháp luật không làm thay đổi nội dung 

của Điều lệ công ty ngoài nội dung họ, tên, chữ ký của 

người đại diện theo pháp luật của công ty theo quy định. 

2. Người ký thông báo thay đổi người đại diện theo 

pháp luật là một trong các cá nhân sau đây: 

a) Chủ tịch Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công 

ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; 

b) Chủ tịch Hội đồng thành viên đối với công ty trách 

nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên. Trường hợp Chủ tịch 
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Hội đồng thành viên là người đại diện theo pháp luật thì 

người ký thông báo là Chủ tịch Hội đồng thành viên mới 

được Hội đồng thành viên bầu; 

c) Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần. 

Trường hợp Chủ tịch Hội đồng quản trị là người đại diện 

theo pháp luật thì người ký thông báo là Chủ tịch Hội đồng 

quản trị mới được Hội đồng quản trị bầu; 

d) Trường hợp Chủ tịch Hội đồng thành viên, Chủ 

tịch Hội đồng quản trị vắng mặt hoặc không thể thực hiện 

các quyền và nghĩa vụ của mình thì người ký thông báo 

thay đổi người đại diện theo pháp luật là người được Chủ 

tịch Hội đồng thành viên, Chủ tịch Hội đồng quản trị ủy 

quyền. Trường hợp không có thành viên được ủy quyền 

hoặc Chủ tịch Hội đồng thành viên, Chủ tịch Hội đồng 

quản trị chết, mất tích, bị tạm giam, đang chấp hành hình 

phạt tù, đang chấp hành biện pháp xử lý hành chính tại cơ 

sở cai nghiện bắt buộc, cơ sở giáo dục bắt buộc, trốn khỏi 

nơi cư trú, bị hạn chế hoặc mất năng lực hành vi dân sự, có 

khó khăn trong nhận thức, làm chủ hành vi, bị Tòa án cấm 

đảm nhiệm chức vụ, cấm hành nghề hoặc làm công việc 

nhất định thì người ký thông báo thay đổi người đại diện 

theo pháp luật là người được bầu tạm thời làm Chủ tịch Hội 

đồng thành viên, Chủ tịch Hội đồng quản trị theo quy định 

pháp luật. 

3. Trường hợp đăng ký thay đổi người đại diện theo 

pháp luật theo quy định pháp luật, hồ sơ đăng ký thay đổi 

người đại diện theo pháp luật bao gồm các giấy tờ: Thông báo 
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thay đổi người đại diện theo pháp luật; bản sao giấy tờ pháp 

lý của cá nhân đối với người đại diện theo pháp luật mới; 

c) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; bản sao 

văn bản xác nhận việc người đại diện theo pháp luật của 

công ty chết, mất tích, đang bị truy cứu trách nhiệm hình 

sự, bị tạm giam, đang chấp hành hình phạt tù, đang chấp 

hành biện pháp xử lý hành chính tại cơ sở cai nghiện bắt 

buộc, cơ sở giáo dục bắt buộc, trốn khỏi nơi cư trú, bị hạn 

chế hoặc mất năng lực hành vi dân sự, có khó khăn trong 

nhận thức, làm chủ hành vi, bị Tòa án cấm đảm nhiệm chức 

vụ, cấm hành nghề hoặc làm công việc nhất định đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên về việc 

thay đổi người đại diện theo pháp luật; nghị quyết và bản 

sao biên bản họp Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ 

phần về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật trong 

trường hợp việc thay đổi người đại diện theo pháp luật làm 

thay đổi nội dung Điều lệ công ty; nghị quyết, quyết định 

và bản sao biên bản họp Hội đồng quản trị đối với công ty 

cổ phần trong trường hợp việc thay đổi người đại diện theo 

pháp luật không làm thay đổi nội dung của Điều lệ công ty 

ngoài nội dung họ, tên, chữ ký của người đại diện theo 

pháp luật của công ty theo quy định. 

4. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, 

Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra 

tính hợp lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 
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Câu hỏi 34: Đăng ký thay đổi vốn điều lệ, phần vốn 

góp, tỷ lệ phần vốn góp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 51 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký thay đổi vốn điều lệ, phần vốn góp, tỷ lệ phần vốn 

góp như sau: 

1. Trường hợp công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty 

cổ phần, công ty hợp danh đăng ký thay đổi vốn điều lệ, 

công ty gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đặt trụ 

sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; nghị 

quyết, quyết định và biên bản họp của Hội đồng thành viên 

đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, 

công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công 

ty cổ phần về việc thay đổi vốn điều lệ; 

c) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 

2. Trường hợp công ty đăng ký thay đổi phần vốn góp, 

tỷ lệ phần vốn góp của thành viên công ty trách nhiệm hữu 
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hạn hai thành viên trở lên, của thành viên hợp danh công ty 

hợp danh, công ty gửi hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng 

ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty 

đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên; danh sách thành viên công ty hợp 

danh, trong đó không bao gồm nội dung kê khai về thành 

viên góp vốn. Các danh sách phải bao gồm chữ ký của các 

thành viên có phần vốn góp thay đổi, không bắt buộc phải 

có chữ ký của thành viên có phần vốn góp không thay đổi; 

c) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng 

minh hoàn tất việc chuyển nhượng trong trường hợp 

chuyển nhượng phần vốn góp; Hợp đồng tặng cho trong 

trường hợp tặng cho phần vốn góp; 

d) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 

với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 

3. Trường hợp Đại hội đồng cổ đông thông qua việc 

chào bán cổ phần để tăng vốn điều lệ, đồng thời giao Hội 

đồng quản trị thực hiện thủ tục đăng ký tăng vốn điều lệ 

sau khi kết thúc mỗi đợt bán cổ phần, kèm theo Thông báo 

thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do người đại diện 



 59 

theo pháp luật của doanh nghiệp ký, hồ sơ đăng ký tăng 

vốn điều lệ phải có các giấy tờ sau đây: 

a) Nghị quyết và bản sao biên bản họp Đại hội đồng 

cổ đông về việc chào bán cổ phần để tăng vốn điều lệ, 

trong đó nêu rõ số lượng cổ phần chào bán và giao Hội 

đồng quản trị thực hiện thủ tục đăng ký tăng vốn điều lệ 

sau khi kết thúc mỗi đợt bán cổ phần; 

b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

Hội đồng quản trị công ty cổ phần về việc đăng ký tăng vốn 

điều lệ công ty sau khi kết thúc mỗi đợt bán cổ phần. 

4. Trường hợp giảm vốn điều lệ, doanh nghiệp phải 

cam kết bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và các nghĩa 

vụ tài sản khác sau khi giảm vốn. Trường hợp công ty trách 

nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên giảm vốn điều lệ theo 

quy định pháp luật, hồ sơ đăng ký giảm vốn điều lệ phải 

kèm theo báo cáo tài chính gần nhất với thời điểm quyết 

định giảm vốn điều lệ. 

5. Sau khi nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, Phòng 

Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra tính hợp 

lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

cho doanh nghiệp. 

Câu hỏi 35: Đăng ký thay đổi thành viên công ty 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên được quy 

định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 52 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

đăng ký thay đổi thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên như sau: 
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1. Trường hợp tiếp nhận thành viên mới dẫn đến tăng 

vốn điều lệ công ty, công ty nộp hồ sơ đăng ký thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký kinh doanh 

nơi công ty đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau 

đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên. Danh sách thành viên phải bao gồm 

chữ ký của thành viên mới và thành viên có phần vốn góp 

thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên có 

phần vốn góp không thay đổi; 

c) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

Hội đồng thành viên về việc tiếp nhận thành viên mới; 

d) Giấy tờ xác nhận việc góp vốn của thành viên mới 

của công ty; 

đ) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong trường 

hợp thành viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý 

của tổ chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với 

người đại diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử người 

đại diện theo ủy quyền trong trường hợp thành viên mới là 

tổ chức. 

Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy 

tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; 

e) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu 

tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối 
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với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, 

mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về 

đầu tư. 

2. Trường hợp thay đổi thành viên do chuyển nhượng 

phần vốn góp, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp bao gồm các 

giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên. Danh sách thành viên phải bao gồm 

chữ ký của thành viên mới và thành viên có phần vốn góp 

thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên có 

phần vốn góp không thay đổi; 

c) Hợp đồng chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng 

minh hoàn tất việc chuyển nhượng; 

d) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong trường 

hợp thành viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý 

của tổ chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với 

người đại diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử người 

đại diện theo ủy quyền trong trường hợp thành viên mới là 

tổ chức. 

Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy 

tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; 

đ) Văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về 

việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu tư 

nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối với 
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trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về đầu tư. 

3. Trường hợp thay đổi thành viên do thừa kế, hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp bao gồm các giấy tờ sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 

b) Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn 

hai thành viên trở lên. Danh sách thành viên phải bao gồm 

chữ ký của thành viên mới và thành viên có phần vốn góp 

thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên có 

phần vốn góp không thay đổi; 

c) Bản sao văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp 

của người thừa kế; 

d) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong trường hợp 

người thừa kế là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý của tổ 

chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại 

diện theo quyền và bản sao văn bản cử người đại diện theo ủy 

quyền trong trường hợp người thừa kế là tổ chức. 

Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy 

tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự. 

4. Trường hợp đăng ký thay đổi thành viên do có 

thành viên không thực hiện cam kết góp vốn theo quy định 

pháp luật, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp bao gồm các giấy tờ 

sau đây: 

a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; 
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b) Danh sách thành viên còn lại của công ty. Danh 

sách thành viên phải bao gồm chữ ký của thành viên có 

phần vốn góp thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của 

thành viên có phần vốn góp không thay đổi; 

c) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp 

Hội đồng thành viên về việc thay đổi thành viên do không 

thực hiện cam kết góp vốn. 

5. Đăng ký thay đổi thành viên do tặng cho phần vốn góp 

a) Trường hợp người được tặng cho phần vốn góp 

thuộc đối tượng thừa kế theo pháp luật theo quy định của 

Bộ luật Dân sự, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp bao gồm các 

giấy tờ: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp 

ký; danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, danh sách thành viên phải bao gồm chữ 

ký của thành viên mới và thành viên có phần vốn góp thay 

đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên có phần 

vốn góp không thay đổi; Hợp đồng tặng cho phần vốn góp; 

bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong trường hợp thành 

viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý của tổ 

chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại 

diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử người đại diện 

theo ủy quyền trong trường hợp thành viên mới là tổ chức, 

đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ 

pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; văn 

bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về việc góp 

vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu tư nước 

ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối với 
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trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về đầu tư; 

b) Trường hợp người được tặng cho phần vốn góp 

không thuộc đối tượng thừa kế theo pháp luật theo quy định 

của Bộ luật Dân sự, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp bao gồm: 

Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do 

người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký; danh 

sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên 

trở lên, danh sách thành viên phải bao gồm chữ ký của 

thành viên mới và thành viên có phần vốn góp thay đổi, 

không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên có phần vốn 

góp không thay đổi; Nghị quyết, quyết định và bản sao biên 

bản họp Hội đồng thành viên về việc tiếp nhận thành viên 

mới; hợp đồng tặng cho phần vốn góp; bản sao giấy tờ 

pháp lý của cá nhân trong trường hợp thành viên mới là cá 

nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức, bản sao giấy 

tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo ủy 

quyền và bản sao văn bản cử người đại diện theo ủy quyền 

trong trường hợp thành viên mới là tổ chức, đối với thành 

viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ pháp lý của 

tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; văn bản của Cơ 

quan đăng ký đầu tư chấp thuận về việc góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp của nhà đầu tư nước ngoài, tổ 

chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối với trường hợp 

phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, mua cổ phần, mua 

phần vốn góp theo quy định pháp luật về đầu tư. 

 6. Đăng ký thay đổi thành viên trong trường hợp 

thành viên sử dụng phần vốn góp để trả nợ 
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a) Trường hợp công ty đăng ký thay đổi thành viên do 

thành viên sử dụng phần vốn góp để trả nợ và người nhận 

thanh toán được Hội đồng thành viên chấp thuận trở thành 

thành viên công ty theo quy định pháp luật, hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp bao gồm: Thông báo thay đổi nội dung đăng 

ký doanh nghiệp do người đại diện theo pháp luật của 

doanh nghiệp ký; danh sách thành viên công ty trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên, danh sách thành viên phải 

bao gồm chữ ký của thành viên mới và thành viên có phần 

vốn góp thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành 

viên có phần vốn góp không thay đổi; Nghị quyết, quyết 

định và bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên về việc 

tiếp nhận thành viên mới; hợp đồng về việc vay nợ và các 

giấy tờ thể hiện việc sử dụng phần vốn góp để trả nợ; bản 

sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong trường hợp thành 

viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ pháp lý của tổ 

chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại 

diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử người đại diện 

theo ủy quyền trong trường hợp thành viên mới là tổ chức, 

đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ 

pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; văn 

bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về việc góp 

vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp của nhà đầu tư nước 

ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài đối với 

trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng ký góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp theo quy định pháp luật về đầu tư. 

b) Trường hợp công ty đăng ký thay đổi thành viên do 

thành viên sử dụng phần vốn góp để trả nợ và người nhận 
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thanh toán sử dụng phần vốn góp đó để chào bán và chuyển 

nhượng cho người khác theo quy định pháp luật, hồ sơ 

đăng ký doanh nghiệp bao gồm: Thông báo thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp do người đại diện theo pháp 

luật của doanh nghiệp ký; danh sách thành viên công ty 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, danh sách thành 

viên phải bao gồm chữ ký của thành viên mới và thành viên 

có phần vốn góp thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký 

của thành viên có phần vốn góp không thay đổi; hợp đồng 

chuyển nhượng hoặc các giấy tờ chứng minh hoàn tất việc 

chuyển nhượng; bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong 

trường hợp thành viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ 

pháp lý của tổ chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân 

đối với người đại diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử 

người đại diện theo ủy quyền trong trường hợp thành viên 

mới là tổ chức, đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì 

bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp 

hóa lãnh sự; văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp 

thuận về việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp 

của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư 

nước ngoài đối với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng 

ký góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định 

pháp luật về đầu tư; hợp đồng về việc vay nợ và các giấy tờ 

thể hiện việc sử dụng phần vốn góp để trả nợ. 

7. Trường hợp thay đổi thành viên theo quyết định 

chia, tách, sáp nhập, hợp nhất công ty, hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp bao gồm: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp do người đại diện theo pháp luật của doanh 
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nghiệp ký; danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu 

hạn hai thành viên trở lên, danh sách thành viên phải bao 

gồm chữ ký của thành viên mới và thành viên có phần vốn 

góp thay đổi, không bắt buộc phải có chữ ký của thành viên 

có phần vốn góp không thay đổi; Nghị quyết, quyết định và 

bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên về việc tiếp nhận 

thành viên mới; Nghị quyết, quyết định chia công ty, nghị 

quyết, quyết định tách công ty; hợp đồng hợp nhất theo quy 

định pháp luật; Nghị quyết, quyết định về việc thông qua 

hợp đồng hợp nhất công ty của các công ty bị hợp nhất và 

bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên đối với công ty 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp 

danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về 

việc thông qua hợp đồng hợp nhất để thành lập công ty 

mới; Hợp đồng sáp nhập theo quy định pháp luật; Nghị 

quyết, quyết định về việc thông qua hợp đồng sáp nhập và 

bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên đối với công ty 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp 

danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về 

việc thông qua hợp đồng sáp nhập của công ty nhận sáp 

nhập; Nghị quyết, quyết định về việc thông qua hợp đồng 

sáp nhập và bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên đối 

với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, 

công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công 

ty cổ phần về việc thông qua hợp đồng sáp nhập của công 

ty bị sáp nhập, trừ trường hợp công ty nhận sáp nhập là 

thành viên, cổ đông sở hữu trên 65% vốn điều lệ đối với 

công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty hợp danh hoặc cổ 
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phần có quyền biểu quyết đối với công ty cổ phần của công 

ty bị sáp nhập; bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân trong 

trường hợp thành viên mới là cá nhân hoặc bản sao giấy tờ 

pháp lý của tổ chức, bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân 

đối với người đại diện theo ủy quyền và bản sao văn bản cử 

người đại diện theo ủy quyền trong trường hợp thành viên 

mới là tổ chức, đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì 

bản sao giấy tờ pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp 

hóa lãnh sự; văn bản của Cơ quan đăng ký đầu tư chấp 

thuận về việc góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp 

của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư 

nước ngoài đối với trường hợp phải thực hiện thủ tục đăng 

ký góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp theo quy định 

pháp luật về đầu tư. Nghị quyết, quyết định chia, tách, hợp 

nhất, sáp nhập công ty phải thể hiện nội dung chuyển giao 

phần vốn góp trong công ty sang thành viên mới. 

8. Sau khi nhận hồ sơ đăng ký doanh nghiệp, Phòng 

Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra tính hợp 

lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

cho doanh nghiệp. 

Câu hỏi 36: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký 

thuế được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 59 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

thông báo thay đổi nội dung đăng ký thuế như sau: 

1. Trường hợp doanh nghiệp thay đổi nội dung đăng 

ký thuế mà không thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, 
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trừ thay đổi phương pháp tính thuế, doanh nghiệp gửi thông 

báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do người đại 

diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký đến Phòng Đăng 

ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. 

2. Sau khi tiếp nhận thông báo, Phòng Đăng ký kinh 

doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, 

nhập dữ liệu vào Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký 

doanh nghiệp và truyền thông tin sang Hệ thống thông tin 

đăng ký thuế. Trường hợp doanh nghiệp có nhu cầu, Phòng 

Đăng ký kinh doanh cấp Giấy xác nhận về việc thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 

Câu hỏi 37: Cập nhật, bổ sung thông tin trong hồ 

sơ đăng ký doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 63 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

cập nhật, bổ sung thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh 

nghiệp như sau: 

1. Khi đăng ký, thông báo thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp, doanh nghiệp có trách nhiệm bổ sung thông 

tin còn thiếu về số điện thoại của doanh nghiệp trong hồ sơ. 

Trường hợp doanh nghiệp không bổ sung thông tin về số 

điện thoại thì hồ sơ đăng ký, thông báo thay đổi nội dung 

đăng ký doanh nghiệp được coi là không hợp lệ. 

2. Doanh nghiệp có nghĩa vụ thực hiện việc cập nhật, 

bổ sung thông tin trong Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định, chịu 
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trách nhiệm về tính trung thực, chính xác của thông tin kê 

khai trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp và các báo cáo; 

trường hợp phát hiện thông tin đã kê khai hoặc báo cáo 

thiếu chính xác, chưa đầy đủ thì phải kịp thời sửa đổi, bổ 

sung các thông tin đó: 

a) Trường hợp doanh nghiệp cập nhật, bổ sung các 

thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp làm thay đổi 

nội dung Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp nhưng 

không thuộc các trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở 

chính của doanh nghiệp; đăng ký đổi tên doanh nghiệp; 

đăng ký thay đổi thành viên hợp danh; đăng ký thay đổi 

người đại diện theo pháp luật của công ty trách nhiệm hữu 

hạn, công ty cổ phần; đăng ký thay đổi vốn điều lệ, phần 

vốn góp, tỷ lệ phần vốn góp; đăng ký thay đổi thành viên 

công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; đăng ký 

thay đổi chủ sở hữu công ty trách nhiệm hữu hạn một thành 

viên; đăng ký thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân trong 

trường hợp bán, tặng cho doanh nghiệp, chủ doanh nghiệp 

chết; đăng ký thay đổi vốn đầu tư của chủ doanh nghiệp tư 

nhân, doanh nghiệp gửi thông báo đề nghị cập nhật, bổ 

sung thông tin đăng ký doanh nghiệp đến Phòng Đăng ký 

kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Phòng Đăng 

ký kinh doanh nhận thông báo, xem xét tính hợp lệ và cấp 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp; 

b) Trường hợp doanh nghiệp chỉ cập nhật, bổ sung 

các thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp mà không 

làm thay đổi nội dung của Giấy chứng nhận đăng ký doanh 
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nghiệp và không thuộc các trường hợp thông báo thay đổi 

ngành, nghề kinh doanh; thông báo thay đổi thông tin của 

cổ đông sáng lập công ty cổ phần chưa niêm yết; thông báo 

thay đổi cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài trong công ty cổ 

phần chưa niêm yết; thông báo thay đổi nội dung đăng ký 

thuế; thông báo thay đổi thông tin cổ đông là nhà đầu tư 

nước ngoài, thông báo thay đổi thông tin người đại diện 

theo ủy quyền của cổ đông là tổ chức nước ngoài, thông 

báo cho thuê doanh nghiệp tư nhân, thông báo thay đổi 

thông tin người đại diện theo ủy quyền thì doanh nghiệp 

gửi thông báo đề nghị cập nhật, bổ sung thông tin đăng ký 

doanh nghiệp đến Phòng đăng ký kinh doanh nơi doanh 

nghiệp đặt trụ sở chính. Phòng Đăng ký kinh doanh bổ 

sung thông tin vào hồ sơ của doanh nghiệp, cập nhật thông 

tin vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. 

3. Doanh nghiệp không phải trả phí, lệ phí đăng ký 

doanh nghiệp trong trường hợp cập nhật, bổ sung thông tin 

về số điện thoại, số fax, thư điện tử, website, địa chỉ của 

doanh nghiệp do thay đổi về địa giới hành chính và các 

trường hợp doanh nghiệp chỉ cập nhật, bổ sung các thông 

tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp mà không làm thay 

đổi nội dung của Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

và không thuộc các trường hợp thông báo thay đổi ngành, 

nghề kinh doanh; thông báo thay đổi thông tin của cổ đông 

sáng lập công ty cổ phần chưa niêm yết; thông báo thay đổi 

cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài trong công ty cổ phần 

chưa niêm yết; thông báo thay đổi nội dung đăng ký thuế; 

thông báo thay đổi thông tin cổ đông là nhà đầu tư nước 
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ngoài, thông báo thay đổi thông tin người đại diện theo ủy 

quyền của cổ đông là tổ chức nước ngoài, thông báo cho 

thuê doanh nghiệp tư nhân, thông báo thay đổi thông tin 

người đại diện theo ủy quyền thì doanh nghiệp gửi thông 

báo đề nghị cập nhật, bổ sung thông tin đăng ký doanh 

nghiệp đến Phòng đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp 

đặt trụ sở chính. Phòng Đăng ký kinh doanh bổ sung thông 

tin vào hồ sơ của doanh nghiệp, cập nhật thông tin vào Cơ 

sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. 

Câu hỏi 38: Các trường hợp không được đăng ký, 

thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 65 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về 

các trường hợp không được đăng ký, thông báo thay đổi 

nội dung đăng ký doanh nghiệp như sau: 

1. Doanh nghiệp không được đăng ký, thông báo thay 

đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp trong các trường hợp sau: 

a) Đã bị Phòng Đăng ký kinh doanh ra Thông báo về 

việc vi phạm của doanh nghiệp thuộc trường hợp thu hồi 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc đã bị ra Quyết 

định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp; 

b) Đang trong quá trình giải thể theo quyết định giải 

thể của doanh nghiệp; 

c) Theo yêu cầu của Tòa án hoặc Cơ quan thi hành án 

hoặc Cơ quan điều tra, Thủ trưởng, Phó Thủ trưởng Cơ 

quan điều tra, Điều tra viên quy định tại Bộ luật Tố tụng 

hình sự; 
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d) Doanh nghiệp đang trong tình trạng pháp lý 

“Không còn hoạt động kinh doanh tại địa chỉ đã đăng ký”. 

2. Doanh nghiệp được tiếp tục đăng ký, thông báo 

thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp trong các trường 

hợp sau: 

a) Đã có biện pháp khắc phục những vi phạm theo 

yêu cầu trong Thông báo về việc vi phạm của doanh nghiệp 

thuộc trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp và được Phòng Đăng ký kinh doanh chấp nhận; 

b) Phải đăng ký thay đổi một số nội dung đăng ký 

doanh nghiệp để phục vụ quá trình giải thể và hoàn tất bộ 

hồ sơ giải thể theo quy định. Trong trường hợp này, hồ sơ 

đăng ký thay đổi phải kèm theo văn bản giải trình của 

doanh nghiệp về lý do đăng ký thay đổi; 

c) Có ý kiến chấp thuận bằng văn bản của Tòa án hoặc 

Cơ quan thi hành án hoặc Cơ quan điều tra, Thủ trưởng, Phó 

Thủ trưởng Cơ quan điều tra, Điều tra viên về việc cho phép 

tiếp tục đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp; 

d) Doanh nghiệp đã được chuyển tình trạng pháp lý từ 

“Không còn hoạt động kinh doanh tại địa chỉ đã đăng ký” 

sang “Đang hoạt động”. 

Câu hỏi 39: Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp, Giấy xác nhận về việc thay đổi nội dung 

đăng ký doanh nghiệp được quy định như thế nào? 

Trả lời: 

Điều 68 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về cấp 

lại Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận về 

việc thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp như sau: 
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1. Trường hợp doanh nghiệp có nhu cầu được cấp lại 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, giấy xác nhận về 

việc thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp, giấy chứng 

nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, 

giấy xác nhận về việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

chi nhánh, văn phòng đại diện do bị mất, cháy, rách, nát 

hoặc bị tiêu hủy dưới hình thức khác, doanh nghiệp gửi văn 

bản đề nghị cấp lại đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi 

doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Phòng Đăng ký kinh doanh 

xem xét cấp lại trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được văn bản đề nghị. 

2. Trường hợp doanh nghiệp có nhu cầu được cấp lại 

Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh doanh, giấy xác 

nhận về việc thay đổi nội dung đăng ký địa điểm kinh 

doanh do bị mất, cháy, rách, nát hoặc bị tiêu hủy dưới hình 

thức khác, doanh nghiệp hoặc chi nhánh có địa điểm kinh 

doanh gửi văn bản đề nghị cấp lại đến Phòng Đăng ký kinh 

doanh nơi đặt địa điểm kinh doanh. Phòng Đăng ký kinh 

doanh xem xét cấp lại trong thời hạn 03 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được văn bản đề nghị. 

Trả lời: 

Điều 69 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP quy định về cấp 

lại Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận về 

việc thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp như sau: 

1. Trường hợp cấp đăng ký doanh nghiệp không đúng 

hồ sơ, trình tự, thủ tục theo quy định 
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a) Trường hợp cấp đăng ký doanh nghiệp không đúng 

trình tự, thủ tục theo quy định, Phòng Đăng ký kinh doanh 

gửi thông báo tới doanh nghiệp, đồng thời thực hiện lại 

việc cấp theo đúng quy định về trình tự, thủ tục; 

b) Trường hợp cấp đăng ký thành lập doanh nghiệp 

không đúng hồ sơ theo quy định, Phòng Đăng ký kinh 

doanh thông báo Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 

được cấp không đúng hồ sơ theo quy định là không có hiệu 

lực, yêu cầu doanh nghiệp hoàn chỉnh và nộp hồ sơ hợp lệ 

theo quy định trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày gửi thông 

báo để được xem xét cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp. Doanh nghiệp có thể gộp các nội dung thay đổi hợp 

pháp của các lần đăng ký, thông báo thay đổi sau đó trong 

một bộ hồ sơ để được cấp một lần đăng ký thay đổi mới; 

c) Trường hợp cấp đăng ký thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp và các đăng ký, thông báo khác không đúng 

hồ sơ theo quy định, Phòng Đăng ký kinh doanh thông báo 

nội dung đăng ký doanh nghiệp được chấp thuận không 

đúng theo quy định là không có hiệu lực, đồng thời Phòng 

Đăng ký kinh doanh cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp, Giấy xác nhận về việc thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp và các đăng ký, thông báo khác trên cơ sở hồ 

sơ hợp lệ của lần gần nhất trước đó. Phòng Đăng ký kinh 

doanh gửi thông báo yêu cầu doanh nghiệp hoàn chỉnh và 

nộp hồ sơ hợp lệ theo quy định trong thời hạn 30 ngày kể 

từ ngày gửi thông báo để được xem xét cấp Giấy chứng 

nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận về việc thay đổi 

nội dung đăng ký doanh nghiệp và các đăng ký, thông báo 
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khác. Doanh nghiệp có thể gộp các nội dung thay đổi hợp 

pháp của các lần đăng ký, thông báo thay đổi sau đó trong 

một bộ hồ sơ để được cấp một lần đăng ký thay đổi mới. 

2. Trường hợp thông tin kê khai trong hồ sơ đăng ký 

doanh nghiệp là không trung thực, không chính xác 

a) Trường hợp thông tin kê khai trong hồ sơ đăng ký 

thành lập doanh nghiệp là không trung thực, không chính 

xác, Phòng Đăng ký kinh doanh thông báo cho cơ quan nhà 

nước có thẩm quyền để xử lý theo quy định của pháp luật, 

đồng thời thông báo Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp được cấp trên cơ sở hồ sơ đăng ký có thông tin kê 

khai không trung thực, không chính xác là không có hiệu 

lực, yêu cầu doanh nghiệp hoàn chỉnh và nộp lại hồ sơ theo 

quy định trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày gửi thông báo 

để được xem xét cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp, Giấy xác nhận về việc thay đổi nội dung đăng ký 

doanh nghiệp. Doanh nghiệp có thể gộp các nội dung thay 

đổi hợp pháp của các lần đăng ký, thông báo thay đổi sau 

đó trong một bộ hồ sơ để được cấp một lần đăng ký thay 

đổi mới. 

Trường hợp doanh nghiệp không hoàn chỉnh và nộp 

lại hồ sơ theo quy định, Phòng Đăng ký kinh doanh yêu cầu 

doanh nghiệp báo cáo về việc tuân thủ quy định của pháp 

luật khi xét thấy cần thiết; đôn đốc việc thực hiện nghĩa vụ 

báo cáo của doanh nghiệp. 

b) Trường hợp thông tin kê khai trong hồ sơ đăng ký 

thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp là không trung 

thực, không chính xác, Phòng Đăng ký kinh doanh thông 
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báo cho cơ quan nhà nước có thẩm quyền để xử lý theo quy 

định của pháp luật, đồng thời thông báo Giấy chứng nhận 

đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận về việc thay đổi nội 

dung đăng ký doanh nghiệp được cấp không có hiệu lực và 

cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận 

về việc thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp trên cơ sở 

hồ sơ hợp lệ gần nhất trước đó. 

Phòng Đăng ký kinh doanh thông báo yêu cầu doanh 

nghiệp hoàn chỉnh và nộp lại hồ sơ theo quy định trong thời 

hạn 30 ngày kể từ ngày gửi thông báo để được xem xét cấp 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy xác nhận về 

việc thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp. Doanh 

nghiệp có thể gộp các nội dung thay đổi hợp pháp của các 

lần đăng ký, thông báo thay đổi sau đó trong một bộ hồ sơ 

để được cấp một lần đăng ký thay đổi mới. 

3. Việc xử lý đối với trường hợp cấp Giấy chứng nhận 

đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, Giấy 

chứng nhận đăng ký địa điểm kinh doanh, Giấy xác nhận 

về việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động chi nhánh, văn 

phòng đại diện, địa điểm kinh doanh không đúng hồ sơ, 

trình tự, thủ tục hoặc thông tin kê khai trong hồ sơ là không 

trung thực, không chính xác thực hiện tương ứng các 

trường hợp cấp đăng ký doanh nghiệp không đúng hồ sơ, 

trình tự, thủ tục theo quy định và trường hợp thông tin kê 

khai trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp là không trung thực, 

không chính xác. 
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